Détska skupina pro Sirokou vefejnost Krokodylek, Sokolovska 910/4, 743 01 Bilovec

Priloha ¢.1

Provozni rad Détské skupiny , Krokodylek™

Udaje o zafizeni

Adresa: Sokolovska 910/4, 743 01 Bilovec

Provozovatel: Klub Inspirace, z.s., Sokolovska 910/4, 743 01 Bilovec
Zastoupeni: Ing. Katefina Sanetrnikova

Email: krokodylek@klub-inspirace.cz

Web: www.klub-inspirace.cz/miniskolka-krokodylek/

ICO: 06208754

Typ: Détska skupina s celodennim provozem

Kapacita: 12 déti

Provozni doba: Pondéli-patek, 7:00-16:00 hodin

Den zapoc€.poskyt.sl.: 6.1.2020

Vedouci détské skupiny: Lucie Varkova DiS.
Telefonni ¢islo na vedouci détské skupiny: 792 765 928
Telefonni ¢islo na hlavni chiivu détské skupiny: 792 765 918

Zameéstnanci: Chuvy (dle zdkona o Détské skupiné) jsou 3 na 1 oddéleni
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Détska skupina pro Sirokou vefejnost Krokodylek, Sokolovska 910/4, 743 01 Bilovec

1. UVODNI USTANOVENI
1.1. VSeobecna ustanoveni

Provozni fad obsahuje pravidla o zajisténi fadného chodu détské skupiny Krokodylek (dale jen "détska
skupina Krokodylek"), o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné Krokodylek, o hygienickych
normach a dalsi souvisejici pravidla tykajici se détské skupiny.

Détska skupina Krokodylek je urena pro déti od 2 let do zahajeni povinné Skolni dochazky. Je zamérena
na zajisténi potfeb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a predavani kulturnich a hygienickych navykd
ditéte. Vychazi z Ramcové vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani a respektuje oblasti, které
jsou v ném zahrnuty. Déti jsou zapojovany do aktivit, které jsou zamérené na rozvoj klicovych
kompetenci. Podrobnéjsi popis je zpracovan v Planu vychovy a péce, ktery se pruzné prizplsobuje
aktudlnim potfebam déti.

Détska skupina ma k dispozici Satnu pro déti, denni mistnost spojenou s jidelnou, loznici, hygienické
prostory pro déti a hygienické zazemi pro zaméstnance. K pobytu venku slouzi prilehla hfisté patfici pod
gymnazium, dale je moZné vyuZzivat zahradu v prostranstvi Besedy, ktera je v dostupné vzdalenosti.
Dale mohou venkovni aktivity probihat v prostorach verejné zelené a na prilehlych détskych hfistich.

V prostorach détské skupiny Krokodylek plati pro pecujici osoby a rodice/zakonné zastupce déti prisny
zdkaz koureni a pozivani jinych navykovych latek.

Péci o déti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,pecujici osoby"), ktefi jsou odborné zplsobili
podle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakond.

Provozni fad je nedilnou soucasti smlouvy o poskytovani péce v détské skupiné Krokodylek a je k
dispozici v prostorach détské skupiny Krokodylek a na webovych strankach poskytovatele.

1.2. Pravni predpisy

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani nebo s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a poskytuji détem a jejich rodi¢lim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ridi se zakonem ¢.247/2014 Sb. o détské skupiné a vyhlaskou ¢&.281/2014 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny, v platném znéni.

2. PRIJIMANI DETI DO DETSKE SKUPINY

Do détské skupiny jsou zpravidla pfijimany déti ve véku od 2 do 6 let véku na zakladé vytizeni pisemné
prihlasky rodi¢l. Mohou byt pfijimany i déti mladsi, které jsou samostatné a dobre snaseji adaptaci
v détské skupiné.

Prijimani déti probiha v pribéhu skolniho roku, pokud to dovoli kapacitni podminky détské skupiny. O
prijeti ditéte rozhoduje vedouci skupiny. Déti neptijaté do détské skupiny se stavaji nahradniky.

Détska skupina mlze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem{ze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Rodice obdrzi emailem Zadost o prijeti do détské skupiny, Registraéni list, Potvrzeni lékafe o
zdravotni zpisobilosti, Smlouvu o poskytovani péce v DS a Potvrzeni o postaveni rodice na
trhu prace, v pfipadé OSVC formulaf, kde pozadaji o potvrzeni pFislusnou OSSZ. Tiskopisy donesou
vypinéné do 10 dni k rukam vedouci détské skupiny. V pfihlasce je povinen zakonny zastupce doloZit
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lékarské vyjadreni o zdravotnim stavu ditéte, a zda je radné spinéno ockovani dle ockovaciho
kalendare a kopii ockovaciho priikazu.

Déti, které byly do détské skupiny pfijaty, by mély détskou skupinu navstévovat pravidelné ve dnech,
které rodice zvolili v rdmci Registracniho listu.

3. EVIDENCE DITETE

Provozovatel zafizeni vede evidenci déti. Udaje ziskava z Registracniho listu a smlouvy. Evidovany budou
nasledujici Gdaje:

. jméno, popripadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresa mista pobytu ditéte,

o jméno, popfipadé jména, prijmeni rodi¢d a adresa mista pobytu alespon jednoho z rodicd, lisi-li
se od adresy mista pobytu ditéte,

. jméno, popripadé jména, prijmeni a adresa mista pobytu osoby, ktera na zakladé povéreni rodice
mdZe pro dité dochazet,

. dny v tydnu a doba v priibéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,

. Udaj tykajici se Ghrady nakladd za sluzbu péce o dité v détské skuping,

. Udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

. telefonni, popfipadé jiny kontakt (e-mail) na rodi¢e/zakonného zastupce a na osobu uvedenou v
pismeni c),

. Udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich z ného vyplyvajicich, které by mohly

mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné; rodi¢ je povinen informovat
poskytovatele o zméné zdravotniho stavu nebo pFipadnych omezenich spojenych se zménou
zdravotniho stavu, které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné,

. Udaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti nakaze
imunni anebo Ze se nemlize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni détsky |ékafr.

Soucasti evidence déti je Registracni list do détské skupiny Krokodylek a Smlouva o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné a Udaje v ni uvedené.

Rodice/zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit
péi o dité a jeho prospivani, tyto skuteCnosti uvést do Registracniho listu, ktery bude vyplnén
rodiCem/zakonnym zastupcem pred prijetim ditéte do détské skupiny a oznamovat poskytovateli
pfipadné zmény.

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu détské skupiny, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist.

4. PROVOZ DS A DOCHAZKA

Provoz détské skupiny je celodenni od 7 do 16 hodin. Rodi¢e mohou vstoupit do détské skupiny nejdfive
v 7 hodin, kde nejdfive previéknou a prezuji dité v Satné a pak osobné predaji dité pecovatelce. Dité je
vhodné privézt nejpozdéji do 8 hodin, aby nebyl narusen zacatek Cinnosti.

Odchod déti z détské skupiny v doprovodu jinych nez zakonnych zastupcl musi byt vyslovné uveden
v Registracnim listu ditéte v DS (jméno a pFijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti-teta,
babicka aj.)
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Nezletilym a jinym osobam (napf. sourozenclim, znamym...) bude dité predano pouze na zakladé
pisemného souhlasu rodica.

Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorech détské
skupiny.

Vyzvedavani déti z détské skupiny v ptipadé plldenni dochazky je mozno od 11:45 do 12 h a v pfipadé
celodenni dochazky od 14:45 h do 16 h. Mimo tuto stanovenu dobu pouze po dohodé s pecovatelkami,
aby nebyl narusen denni program.

Provoz détské skupiny je celorocni (provoz o prazdninach je upraven). Provozni doba je omezena béhem
vanocnich prazdnin. Ve dnech statnich a ostatnich svatkl je provoz uzavien. Rozsah provozu stanovi
vedouci DS, vedouci peCovatelka détské skupiny informaci pfeda rodi¢im a to nejméné 1 mésic predem.

Pripadné omezeni provozu je mozné za nepredvidatelnych havarijnich situaci. O kazdém nahlém
omezeni provozu budou rodice informovani neprodlené.

Pripadna nepfitomnost ditéte musi byt Fadné a vCas hlasena na tel. ¢. 792 765 928 nejpozdéji do 8 h
dne absence. Predem znamou nepfitomnost omlouvaiji rodice predem nejpozdéji predesly den do 9 h.

Dany den se Uhrada za sluzby nekrati.

Pokud si rodi¢/zakonny zastupce, nebo jina povéfena osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobég, pecujici
osoba provede nasleduijici:

e pokusi se zakonné zastupce nebo povérené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky informuje
vedouci détské skupiny),

e pecujici osoba je povinna se dale prlibézné pokouset kontaktovat zakonné zastupce, pfipadné
pisemné povérené osoby. Pokud se pecuijici osobé nepodafi kontaktovat Zadnou vysSe uvedenou
osobu, je opravnéna kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani
kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, miZe pecujici osoba
kontaktovat prislusny obecni Gfad nebo Policii CR, pfipadné Méstskou policii. Ve spolupraci s policii
zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD.

5. UPLATA V DETSKE SKUPINE

Sluzba je poskytovana na zakladé Uplaty stanovené v ceniku sluZeb.

6. URAZY A NEHODY V DETSKE SKUPINE

Détska skupina Krokodylek ma uzaviené pojiéténi z odpovédnosti. Urazem v détské skupiné je Uraz,
ktery se stal ditéti pfi vychové, vzdélavani a pti Cinnostech, které s nimi pfimo souviseji.

Urazem v détské skupiné neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét.

V pfipadé Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetfeni ditéte, ucini zaznam do knihy Grazd,
informuje vedouci skupiny a rodiCe/zakonného zastupce ditéte. Pfi zavaznych pripadech je povolana
rychla zdravotnicka pomoc.

7. ZDRAVOTNI STAV DITETE

Rodice predavaiji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto
skuteCnost neprodlené ohlasi. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za hrubé
narusovani provozniho Fadu détské skupiny Krokodylek.

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kasel, bolesti bficha, prijem,
zvraceni, pretrvavajici zelend ryma, Cervené spojivky o¢i a podobné pfiznaky jsou priznaky nemoci, i
kdyz déti nemaiji zvySenou teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k prevzeti ditéte a
zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.
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Détska skupina Krokodylek neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani
personalné. Déti nemocné se samy neciti dobfe — bézny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji
infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu.

Pecuijici osoba ma pravo dité s projevy nemoci odmitnout. Pokud bude rodic trvat na prevzeti evidentné

infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat potvrzeni od détského lékare ditéte o bezinfekénosti a
to kazdych 24 hodin.

Léky a lécebné prostiedky (kapky, masti, Iéky) v détské skupiné nepodavame.

8. REZIM DNE

ReZim dne je z organizacnich ddvodd Castecné stanoven, pecujici osoby ho pruzné prizplsobuji
aktualnim potfebam déti. V détské skupiné je dostatecné dbano na soukromi déti.

. 07:00 zahajeni provozu
. 07:00 - 08:00  schazeni déti, volna hra
. 08:00 - 08:30  volna hra, prace s pomickou, ¢innost dle tématu tydne

. 08:30 - 09:00  hygiena, svacina

. 09:00 - 10:00  ranni privitani (povidani, zpivani, hadanky, fikanky, pohybové hry)
. 10:00 - 11:15  dle pocasi pobyt venku, prochazky

. 11:30 - 12:00  hygiena, obéd, pfiprava na odpocinek

. 12:00 - 14:15  Cteni pohadky, usinani, odpocinek

. 14:15-14:30  hygiena, svacina

. 14:30 - 16:00  volna hra, dodélavani cinnosti, rozchazeni domd

. 16:00 ukonceni provozu

9. TYDENNI REZIM

Kazdy den v tydnu je zaméreny na urcity okruh:

. Povidavé pondéli, co se délo o vikendu, zopakovani predeslého tydne
. MuzikaIni Utery, hudebni nastroje, tanec

. Loutkova stfeda, pohadky loutkového ¢i manaskového divadla

. Barevny Ctvrtek

. Pohybovy patek, opici drahy, micové hry

10. POHYBOVE AKTIVITY

. Pravidelné zdravotné zaméfend cvieni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry

. PrlibéZné pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti
o Pobyt venku
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11. ODPOCINEK, SPANEK, RELAXACE

Odpocinek, spanek a relaxace vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé cca 1,5 h. VSechny déti
odpocivaji pi ¢teni pohadky. Déti se na spanek previékaji do pyZzama. Nemuseji spat, mohou odpocivat.
Maiji moznost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku. Vzdy mohou samostatné uspokojit své
hygienické potieby.

Déti s nizsi potfebou spanku mohou po kratsi dobé odpocinku vstat, pecujici osoby jim nabizi nahradni
aktivity (klidné hry).

Dité potrebuje:

. Prezlivky, pyzama, obleceni na pobyt vevnitf

o Baleni papirovych kapesnik{

. Pracovni kosili, zastéru na vytvarné ¢innosti

. Bryndak

. Hrnicek (vhodny do mycky)

. Nahradni obleceni (spodni pradlo, tricko, teplaky, ponozky)

. Obleceni a obuv na pobyt venku a do desté (nepromokavé boty, holinky, plasténka)

. Dale oblecCeni dle rocni doby (v Iété pokryvku hlavy, ochranny krém, bryle. V zimé tepla Cepice,

rukavice, zateplené kalhoty, bunda nebo kombinéza, nepromokavé boty)

. V pripadé potreby: pleny, vih¢ené ubrousky, hracku na spani, krém

12. STRAVOVANI A PITNY REZIM
Pitny rezim je zajiStén neslazenymi napoji. Bylinné ¢i ovocné Caje, stejné tak voda jsou k dispozici po
cely den. Kazdé dité ma svlj hrnicek.
Jidlo je zajisténo dovozem z Bilovecké nemocnice ve formé dopoledni svaciny, obéda a odpoledni svaciny

a je vhodné pro danou vékovou skupinu. Biloveckd nemocnice dodava i jidlo pro pfipadna dieteticka
omezeni, tzn. Ize do détské skupiny Krokodylek pfijmout dité s alergii ¢i s intoleranci na urcitou slozku

potravy.
Nadobi se umyva ihned v prostorach pfipravy jidla. Nespotfebovana vydana strava musi byt
zlikvidovana. V détské skupiné se stravuji pouze déti a zaméstnanci, zadni cizi stravnici.

Odhlasovani obédl je nutné oznamit nejpozdéji jeden pracovni den predem do 12:00 hodin telefonicky
na Cisle 792 765 928. Pri odhlasovani je tfeba uvést presny termin, od kdy do kdy nebude stravnik
odebirat stravu. V pfipadé, Ze dité neni odhlasené den predem do 12:00 hod, rodice na pfislusny den
stravné hradi.

Rodic¢e maji v pfipadé nepfitomnosti ditéte v détské skupiné z diivodu nemoci moznost prvni den v dobé
od 11:15 do 11:45 hodin odebrat obéd v détské skupiné Krokodylek do vlastniho jidlonosice.

13. ZP0OSOB NAKLADANI S PRADLEM
Vymeéna lGzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, v pripadé potieby ihned.

PyZama si nosi déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vzdy v patek si déti odnesou pouzité pyzamo a
v pondéli si pfinesou Cisté. Prani zajist'uji rodice.
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14. ZPUSOB A CETNOST UKLIDU A CISTENI

rrrrr

Zaroven také zodpovida za spravné poutziti Cisticich a dezinfekcnich prostredkd. Kontrolu provadi vedouci
détské skupiny.

UKlid se provadi nasledovné:

Denné:

. setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel, krytu topnych
téles a klik u dvefi

. vynaseni odpadk?

. vycisténi kobercd vysavacem

. za poutziti Cisticich prostredkd s dezinfekénim Gcinkem umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek

na zachodech

Tydné, vzdy v patek:

. omyti omyvatelnych Casti stén na zachodech a dezinfekce zachodl, umyvarny, prebalovaciho
pultu

. dezinfek¢nim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetd, nabytku

2x rocné:

. umyti oken véetné rami

. umyti svitidel

. celkovy uklid vSech prostor skupiny

Malovani:

. tfidy — 1x za tfi roky

15. ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny zaméstnance détské
skupiny Krokodylek a rodice déti navstévujicich détskou skupinu.

O vydani a pfipadnych zménach Provozniho Fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani na provozni
poradé. Nové pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pred podpisem pracovni
smlouvy.

Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach détské skupiny a v prostorach détské skupiny .
Kontrolu jeho dodrZovani provadi vedouci détské skupiny.

Dne 6.1.2019

Lucie Varikova DiS.

Vedouci détské skupiny Krokodylek

Podpis zakonného zastupce:
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